
広報チェックシート
委員会名

担当者氏名１（取材先） 取材可担当者名１ 担当者携帯番号 取材可連絡先

担当者氏名２（取材先） 取材可担当者名２ 担当者メールアドレス 取材可連絡先

依頼内容

掲載先

ホームページ配信回数

ホームページ配信希望日

フェイスブック配信回数

フェイスブック配信希望日

告知用フライヤーの有無 告知用動画の有無

実 施 日 ：

タ イ ト ル 案 ：

告知ポイントまたは記載依頼文： 告知詳細があれば記載して下さい

　　　　委員会名

事業内容記載欄

イベント実施日

タイトル名を記載して下さい

事業告知 事業報告 募集

ホームページ フェイスブック

１回 複数回 事後

１回 複数回 事後

無 有（別添提出） 無 有（別添提出）


